
 

VACATURE ARCHIVARIS PROTESTANTSE GEMEENTE UTRECHT (PGU) 

De huidige archivaris heeft te kennen gegeven dat hij na 8 jaar de functie vervuld te hebben het tijd 
te vinden, gezien zijn leeftijd, om de werkzaamheden aan een opvolger over te dragen. 

Enthousiaste archivaris  
Daarom zoeken wij een nieuwe enthousiaste archivaris die op vrijwillige basis voor een aantal uren 
per week vanuit het kerkelijk bureau van de PGU de directie, het secretariaat en de wijkgemeenten 
wil ondersteunen bij het document- en archiefbeheer. 

Wat ga je doen?  

- Het treffen van voorbereidingen voor de overdracht van de papieren archieven naar Het 
Utrechts Archief; 

- Het in overleg met de directeur bureau PGU vormgeven en inrichten van een voorziening bij 
het bureau voor het opslaan van met name digitale archieven van de wijkgemeenten; 

- Het verstrekken van inlichtingen uit de archieven aan directie, secretariaat en derden; 
- Het adviseren van de directeur ten aanzien van aanvragen van derden voor het inzien van 

niet-openbare archiefstukken. 
 

Wat neem je mee? 
- Een passende opleiding en ervaring; 
- Bekendheid met wet- en regelgeving ten aanzien van het overdragen van archieven naar een 

archiefdienst van de overheid; 
- Ervaring met het vormen van digitale archieven en digitaal archiefbeheer; 
- Goede contactuele eigenschappen; 
- Bekendheid met de organisatie van de PKN in het algemeen en de PGU in het bijzonder; 
- Je bent lid van een wijkgemeente binnen van de PGU.  

 
De aanstelling geschiedt op basis van een vrijwilligersovereenkomst waarin opgenomen een 
ongevallenverzekering. 
 
Inlichtingen over de functie kunnen ingewonnen worden bij Fred Schoonheim, via mailadres 
f.schoonheim@protestant-utrecht.nl 
 
Archieven PGU – stand van zaken -  
De papieren archieven van de centrale colleges en de wijkgemeenten van de PGU van voor 2005 zijn 
ondergebracht bij Het Utrechts Archief. Dit betreft de archieven van de voorlopers van de in 2005 
gevormde PGU, de Hervormde Gemeente te Utrecht en de Gereformeerde Kerk van Utrecht met 
hun archieven die teruggaan tot de 16e eeuw.  
De archieven vanaf 2005 tot heden zijn tot circa 2015 grotendeels in papieren vorm, daarna in 
digitale vorm. De papieren archieven zijn grotendeels beschreven om over enkele jaren naar Het 
Utrechts Archief te worden overgebracht.  
Voor het opslaan van blijvend te bewaren digitale archieven worden voorbereidingen getroffen voor 
een voorziening bij het kerkelijk bureau in afwachting van overdracht naar een zo genaamd e-depot 
bij Het Utrechts Archief. 
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